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CONSEIL REGIONAL D’ILE-DE-FRANCE

Notice d’utilisation de la Plateforme des Aides Régionales (PAR)

Aide à la Mobilité Internationale des Doctorants (AMI Doctorants) 
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I - Première connexion

Connectez-vous au site internet de la Région Ile-de-France via le lien suivant http://www.iledefrance.fr/aides-regionales-appels-projets/aide-mobilite-internationale-doctorants-amid ou en le recopiant dans un moteur de recherche internet.
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Les dernières rubriques de la fiche vous permettent notamment d’accéder à la Plateforme des Aides Régionales (PAR) et de consulter tous les documents, situés en bas de page, mis à votre disposition pour vous accompagner dans votre création de demande d’aide.

II - Créez votre compte utilisateur sur la PLATEFORME DES AIDES REGIONALES (PAR)  - http://par.iledefrance.fr
Cette création est indispensable pour déposer un dossier de demande d’aide.

Cliquez sur « Créer mon compte » sur la page d’accueil, dans la partie droite :
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Renseignez les mentions suivantes et cochez la case « Accepter les conditions générales » puis « Validez ».
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Après validation, un message vous sera adressé à l’adresse de messagerie déclarée avec un lien qui vous permettra d’activer votre compte dans les 3 jours. Attention, passé ce délai, tout compte non activé sera supprimé et il vous faudra alors recréer un nouveau compte.

A partir de votre messagerie, cliquez sur ce lien dans le message reçu. Cela ouvre un écran sur la plateforme.

Choisissez votre mot de passe puis validez. 
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III - Créez votre dossier de demande d’aide

Pour créer une demande d’aide, cliquez sur « Demande » à partir de l’accueil de votre espace privé : 
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La création d’un dossier de candidature sur le dispositif AMI Doctorants s’organise en plusieurs étapes : 

Etape 1 : Rechercher le dispositif d’aide

Etape 2 : Saisie de votre dossier de candidature

Etape 3 : Visualiser et imprimer le dossier

· Il convient de compléter toutes les rubriques demandées. 

· A chaque étape il est possible de passer à l’étape « suivante » ou de revenir à l’étape « précédente ».

· La création d’un dossier peut se faire en plusieurs temps, en se reconnectant à la plateforme.  Chaque étape est enregistrée en passant à l’étape suivante, mais restera modifiable.
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· Ce n’est qu’après la validation effective de votre dossier que la Région Île-de-France pourra prendre connaissance de votre demande et procéder à son instruction si votre candidature est présélectionnée par votre école doctorale. 

1 - Etape 1 : Rechercher le dispositif d’aide

Dans « Nouvelle demande d’aide », vous accédez à l’écran de « recherche d’un dispositif » : 
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Recherchez l’aide à la mobilité internationale des étudiants des doctorants avec les critères proposés : 

· numéro du dispositif : 693
· OU mot clé : AMI
Puis cliquez sur le bouton « Rechercher » et le dispositif « Aide à la mobilité internationale des doctorants » apparait alors dans la liste. (Le bouton « Initialiser » permet d’effacer les critères de recherche sélectionnés)

Vous devez sélectionner le dispositif pour lancer la création d’une demande. 
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2 - Etape 2 : Saisie de votre dossier de candidature

Merci de bien vouloir procéder étape par étape, compléter les différents champs et cliquer sur « Enregistrer » puis « suivant » à chaque étape.
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A – Caractéristiques
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Concernant la partie « localisation du projet » merci de bien vouloir sélectionner « Région Ile de France » et le Département sur lequel est implantée votre école doctorale.
B – Renseignements administratifs
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C – Parcours d’études doctorales
[image: image14.emf]
D – Modalités de financement
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 E – Programme de recherche et mobilités associés
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F – Liste de Calendrier prévisionnel des mobilités prévues dans le cadre du programme
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A la fin de la saisie de 1ère mobilité, pensez à « Valider ». Pour saisir une 2nde mobilité, cliquez à nouveau sur  le bouton [image: image18.emf]  
G – Liste des pièces à fournir

La seule pièce à télécharger est votre RIB. Il doit être établi à votre nom et prénom tel que mentionné dans votre dossier de candidature. De plus, il doit émaner si possible d’un établissement bancaire français.
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Cliquer sur le bouton à gauche de RIB. La page ci-après s’affiche.
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Indiquez le libellé suivant le modèle suivant : RIB - NOM PRENOM

Cliquez sur « Parcourir » pour aller télécharger votre RIB préalablement enregistré sur votre ordinateur.

Cliquez ensuite sur « Envoyer ». Vous verrez ensuite apparaitre le téléchargement de ce dernier cliquez sur « Enregistrer » puis « Suivant ».
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I -   Rappel des règles de candidatures
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Vous avez terminé la saisie de votre candidature en ligne. 

Cliquez sur « Enregistrer » mon dossier puis « Valider et transmettre mon dossier ».
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3 - Etape 3 : Visualiser et imprimer le dossier. 
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Vous venez de déposer votre dossier de candidature sur la plateforme régionale. Vous allez recevoir par mail une confirmation de dépôt ainsi que le numéro d’enregistrement de votre dossier (exemple : EX00123) 

Vous devez maintenant imprimer votre dossier. Pour ce faire, munissez vous du numéro de dossier que vous avez du recevoir par mail, il commence par EX00…. Vous pouvez modifier et imprimer votre dossier.
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Merci de bien vouloir noter sur vos justificatifs votre numéro du dossier.
1 - lettre de motivation, non manuscrite, format A4 ; 
2 - une lettre de soutien du directeur de thèse, non manuscrite, format A4 ;
3 - un Relevé d’Identité Bancaire français en cours de validité, à vos nom et prénom (les mêmes que ceux utilisés lors de la saisie en ligne votre candidature), format A4.
Vous devez pour finir, envoyer à votre école doctorale, votre dossier imprimé, accompagné des justificatifs demandés. 

IV - Contacts

En cas de problème technique lié à l’utilisation de la plateforme, vous pouvez faire appel directement à une assistance à l’adresse suivante : administration.par@iledefrance.fr.

Pour toute autre demande d’information concernant le dispositif AMI Doctorants, vous pouvez faire appel au numéro Azur : 0810.18.18.18 (prix d’un appel local)

Précision relative au champ « Date de naissance » : un calendrier est associé à ce champ et vous devez cliquer sur le bouton vert pour valider la date sélectionnée. Si l’année souhaitée n’apparaît pas immédiatement dans le menu déroulant, sélectionnez l’année la plus ancienne une première fois pour faire apparaître les années antérieures. 
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